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RESUMEN DEL LLAMADO

Datos de la Convocatoria

Nombre de la Licitacion: Servicio de consultoria para el analisis documental, revision de
rendicién de cuentas, verificacién documental y digitalizacién de
legajos administrativos correspondientes a Ordenes de Pago de
los ejercicios fiscales noviembre y diciembre 2021, 2022, 2023,
2024,2025y 2026 de la Municipalidad de Benjamin Aceval.

Convocante: Municipalidad de Benjamin Aceval

Unidad de Contratacion: Uoc Benjamin Aceval
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CONDICIONES GENERALES

Las Especificaciones técnicas del bien, servicio, consultoria u obra a ser adquirido sera conforme se establece en las bases:

1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO

item Descripcién Unidad | Cantidad
de
Medida
1 Servicio de consultoria para el analisis documental, revisién de rendicién de | Unidad 1

cuentas, verificacion documental y digitalizacion de legajos administrativos
correspondientes a Ordenes de Pago de los ejercicios fiscales noviembre y
diciembre 2021, 2022, 2023, 2024, 2025 y 2026 de la Municipalidad de Benjamin
Aceval.

2. OBJETIVO

El presente llamado tiene por objeto apoyar a la Municipalidad de Benjamin Aceval en el proceso de analisis documental,
revisién de rendicion de cuentas, verificacién del cumplimiento normativo, organizacién documental y digitalizacidn integral de
los expedientes administrativos correspondientes a Ordenes de Pago de los ejercicios fiscales comprendidos entre 2022 y 2026.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Verificar la integridad documental de los expedientes administrativos vinculados a las Ordenes de Pago.

3.2 Revisar la legalidad, razonabilidad, secuencia y congruencia documental de cada legajo.

3.3 Identificar inconsistencias, faltantes documentales y observaciones relacionadas con el proceso de rendicién de cuentas.
3.4 Digitalizar la totalidad de la documentacién fisica y convertirla en soporte digital organizado e indexado.

3.5 Elaborar informes técnicos mensuales y un informe final con observaciones, hallazgos y recomendaciones.

4, ACTIVIDADES PRINCIPALES DE LA CONSULTORIA

El desarrollo del proyecto comprendera las siguientes actividades:

4.1 Revision y analisis documental

¢ Relevamiento inicial e inventario documental.

e Revisi6n integral de los legajos correspondientes a Ordenes de Pago.

« Verificacion de integridad documental.

¢ Validacion de legalidad documental.

¢ Verificacion del cumplimiento de normativas legales y administrativas aplicables.

e Evaluacion de congruencia documental entre expedientes, contratos, facturas, ordenes de pago, resoluciones y
comprobantes.

Identificacion de inconsistencias o faltantes documentales.

« Elaboracion de observaciones técnicas.
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4.2 Gestion documental y digitalizacion

Se deberan ejecutar las siguientes tareas:

e Preparacion de documentacidn para escaneo.

e Organizacion previa de expedientes.

« Digitalizacion completa de documentos fisicos.
 Conversion a formatos digitales.

e Control de calidad y verificacion de legibilidad.

¢ Clasificacién e indexacién documental.

e Organizacidn por ejercicio fiscal y nimero de Orden de Pago.
e Creacion de repositorio digital.

¢ Respaldo electrénico de documentacién.

5. CALIFICACION DE LA CONSULTORA

El Oferente debera proporcionar evidencia documentada que demuestre su cumplimiento con los siguientes requisitos

CALIFICACION DE LA CONSULTORA

Con amplia experiencia en rendicién de cuentas en instituciones publicas y experiencia comprobada en materia de Control
Interno.

A.1.- Experiencia de la Consultora Max. 30 pts.
A.2.- Formacién Académica / Experiencia profesional del Personal Clave Méx. 60 pts.
A.3.- Metodologia y Plan de Trabajo Méx. 10 pts.

EXPERIENCIA CONSULTORA (HASTA 30 PUNTOS)

otorgara 2 puntos quienes cumplan este requisito minimo.

Se otorgara 2 puntos extra por cada afio de experiencia que exceda los 10 afios, hasta alcanzar el tope
maximo de 10 puntos.
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A2 Experiencia especifica de la firma con un minimo de 10 afios en trabajos en Consultorias de Control Interno, | 10
Organizacién o Asesorias en el Sector Publico o Privado, con énfasis a los procesos de adquisiciones y
presupuesto, se otorgara 2 puntos quienes cumplan este requisito minimo.

Se otorgara 2 puntos extra por cada afio de experiencia que exceda los 10 afios, hasta alcanzar el tope
maximo de 10 puntos.

A3 Experiencia de haber realizado trabajos de consultoria en Instituciones de la Administracién Central,en los | 5
Gltimos 5 afios, demostrable mediante la presentacion de Contratos.

Se otorgara 1 punto por cada contrato que acredite la experiencia sefialada hasta un tope maximo de 5
puntos.

A4 Experiencia en asesoria técnica y financiera en disefio e implementacién de una gestién basada en procesos, 5
tanto en empresas privadas como instituciones publicas, demostrable mediante la presentacion de
Contratos.

Se otorgara 1 punto por cada contrato que acredite la experiencia requerida hasta el tope maximo de 5
puntos.

Oferentes en consorcio, las empresas consorciadas deberan cumplir requisitos de caracter legal en su totalidad, como ser,
obligaciones tributarias, laborales, de seguridad social y las especificas para el cumplimiento de los bienes licitados; en cuanto a
los requisitos de caracter técnico, debera indicar cual es la empresa lider quien debera cumplir minimamente con el 60% de los
requerimientos minimos para oferentes individuales indicados en el PBC y las demas con el 40% restante, debiendo todas las
partes combinada cumplir con el 100% del porcentaje requerido.

A.2.- FORMACION ACADEMICA / EXPERIENCIA PROFESIONAL DEL PERSONAL CLAVE (HASTA 60 PUNTOS)

Planilla Evaluacion para el Personal Clave / Formacion Académica / Experiencia Profesional Ponderacién
/ Puntaje
Max.
Consultor Principal 30
Formacion El profesional deberd contar con Titulo Profesional de grado en areas de: economia, | Cumple
Académica contabilidad, administracion de empresas, o afines. (S/N)
Maestria: 10
Preferentemente con formacidon e instruccion especifica relacionada con las materias de
organizacién, métodos, sistemas y administracion de empresas, demostrable con certificados y
titulos.
Experiencia Experiencia Directa: 20
Profesional L. L. . L, . ,
Contar con experiencia minima de 15 afios en la realizaciéon de trabajos en consultoria de
revision y desarrollo de Administracién Financiera, auditoria y control de gestion en entidades
publicas, asesoria en adquisiciones y contratos en el sector puiblico, gestién basada en procesos,
fortalecimiento de los sistemas de control interno (SCI), gestién por procesos y administracion
de riesgo y evaluacion del entorno de gestidn financiera publica.
1 (un) Consultor especialista en auditoria 15
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Formacion El profesional deberd contar con Titulo Profesional de grado en areas de: economia, | Cumple
Académica contabilidad, administracion de empresas, o afines. (S/N)
Maestria: 5
Preferentemente con Maestria en Administracion o gestion de empresas.
Experiencia | Experiencia Directa: 10
Profesional . ~ - S -
Con experiencia de 7 aflos como minimo en Auditorias en el sector publico.
1 (un) Consultor especialista en finanzas publicas 15
Formacion Los profesionales deberdn contar con Titulo Profesional de grado en &reas de: economia, Cumple
Académica contabilidad, administracion de empresas, o ciencias afines. (S/N)
Maestria: 5
Preferentemente con formacion en administracion, auditoria o finanzas publicas.
Experiencia | Experiencia Directa: 5
Profesional Lo ~ . .
Contar con experiencia demostrable de haberse desempefiado como Coordinador, Auditor
Interno, Director Administrativo y/o Director Financiero en entidades Publicas , que acredite con
contrato y/o resolucién firmada, se otorgard 1 punto por cada acreditacion, hasta un maximo de
5 puntos.
Experiencia en el manejo del Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF, que incluye el 5
Sistema Integrado de Contabilidad - SICO
Total Global 60

METODOLOGIA Y PLAN DE TRABAJO (hasta 10 puntos)

Propuesta Técnica: el consultor debera presentar una Propuesta técnica que contemple lo siguiente:

Metodologia: Se evaluara la comprension de los objetivos del trabajo, enfoque de los servicios, metodologia para llevar a cabo

las actividades y obtener el producto esperado, y el grado de detalle de dicho producto (*).

Plan de Trabajo: Se evaluara la propuesta de etapas y actividades principales del trabajo en concordancia con la metodologia,

con el plan de pagos y los resultados esperados en los Términos de Referencia (*).

Se evaluaran las mejores propuestas, cuyas puntuaciones seran las siguientes: la mejor propuesta cuya metodologia de trabajo
y cronograma de actividades demuestre mayor conocimiento y detalle en la materia, se le asignara los 10 puntos, para la
segunda mejor propuesta se le asignara 8 puntos, la tercera mejor propuesta se le asignara 6 puntos y la cuarta mejor propuesta

se le asignara 4 puntos, en caso de existir mds propuestas el puntaje ira decreciendo.

OBSERVACIONES:

(*) Requisito indispensable, al no tener este punto la oferta serd descalificada automaticamente.

La consultora cuya puntuacién no alcance un minimo de 80 puntos sera rechazada.
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TOTAL, DE PUNTAJE PROPUESTA TECNICA: 100 PUNTOS

EL CONSULTOR CUYA PUNTUACION NO ALCANCE UN MINIMO DE 80 PUNTOS, NO PODRA ACCEDER A LA EVALUACION DE SU
PROPUESTA ECONOMICA

La calificacidn final, y que dara pie a la adjudicacidn, resultard de la suma de los puntos obtenidos en el aspecto técnico y el
econdémico.

FACTOR PONDERACION
EVALUACION TECNICA 70 %
EVALUACION ECONOMICA 30%

TOTAL 100%

Ev. i6n r némi

Una vez concluida la evaluacion de las ofertas técnicas, y transcurrido el plazo dispuesto en la normativa para las

impugnaciones, en la fecha y hora previstas, se procedera a la apertura de las ofertas econdmicas, solamente de aquellas que
han superado el analisis técnico.

Las mismas seran evaluadas conforme lo siguiente:

Ponderacidn de precios Puntos

El menor precio obtendra la mayor calificacion 30 Puntos

Segunda Oferta 10 Puntos

Tercera Oferta 5 Puntos

Cuarta Oferta en adelante 1 Punto
“riterio de d le of

En caso de que existan dos 0 mas oferentes solventes que cumplan con todos los requisitos establecidos en el pliego de bases y
condiciones del llamado, igualen en precio y sean sus ofertas las mas bajas, el comité de evaluacién determinara cual de ellas es

la mejor calificada para ejecutar el contrato utilizando los criterios dispuestos para el efecto por la DNCP en la reglamentacion
pertinente.

6. RESULTADOS ESPERADOS

La consultora, sobre la base de los objetivos y actividades previstas en estos términos de referencia, debera entregar los
siguientes productos:

1. Informes Mensuales: Comprendera el andlisis del ejercicio fiscales objeto del contrato con sus respectivos anexos y
recomendaciones; acompafiado del soporte digital de la documentacién sometida a analisis.

2. Informe Final: El informe final comprendera la totalidad de las documentaciones observadas. Igualmente se acompafiara
el soporte digital de toda la documentacién de respaldo.
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7. PLAN DE ENTREGA

¢ Informes Mensuales: cada 30 dias desde la Orden de Inicio.
¢ Informe Final: a los 150 dias, posterior a la Orden de Inicio.

8. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El Consultor adjudicado se compromete a mantener en absoluta confidencialidad los datos e informaciones que administre
como consecuencia de la prestacion de los servicios de consultoria objeto del presente llamado, obligdindose a no revelar
informaciones reservadas o criticas a personas no autorizadas. Asi mismo, el Consultor debera informar a la Contratante en caso
de que surja algln conflicto de intereses respecto a los procesos y materia que le sean encargados o consultados.

9. PLAZO DE ENTREGA, VIGENCIA, DEDICACION Y LUGAR DE TRABAJO

Los trabajos finales de la consultoria deberan ser entregados en formato impreso y digital en un plazo de 150 dias a partir de la
orden de inicio.

El lugar de trabajo principal sera en las oficinas de la Municipalidad y en las oficinas de la Consultora.

Lista de Preci

1. Para la cotizacion el oferente debera ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacion:

a) El precio cotizado deberé ser el mejor precio posible, considerando que en la oferta no se aceptara la inclusién de
descuentos de ningln tipo.

b) En el caso del sistema de adjudicacion por la totalidad de los bienes y/o servicios requeridos, el oferente debera cotizar
en la lista de precios todos los items, con sus precios unitarios y totales correspondientes.

c) En el caso del sistema de adjudicacion por lotes, el oferente cotizara en la lista de precios uno o mas lotes, e indicara
todos los items del lote ofertado con sus precios unitarios y totales correspondientes. En caso de no cotizar uno o mas
lotes, los lotes no cotizados no requieren ser incorporados a la planilla de precios.

d) En el caso del sistema de adjudicacion por items, el oferente podra ofertar por uno o mas items, en cuyo caso debera
cotizar el precio unitario y total de cada uno o mas items, los items no cotizados no requieren ser incorporados a la
planilla de precios.

e) En todos los casos, independiente al sistema de adjudicacion, el oferente debera indicar el CPEN respectivo al item
ofertado, en caso de contar. Dicho atributo tendra caracter formal siendo susceptible de aclaraciones por parte del comité
de evaluacion.

2. Los precios indicados en la lista de precios seran consignados separadamente, de acuerdo a lo previsto en el Aviso de
Intencidn y segun se detalla a continuacion:

a) El precio de bienes y/o servicios cotizados, incluidos todos los derechos de aduana, los impuestos al valor agregado o de
otro tipo pagados o por pagar sobre los componentes y materia prima utilizada en la fabricacién o ensamblaje de los
bienes;

b) Todo impuesto al valor agregado u otro tipo de impuesto que obligue la Republica del Paraguay a pagar sobre los
bienes en caso de ser adjudicado el contrato; ademas, se deberd indicar los items exentos de IVA, cuando los hubiere y;

c) El precio de otros servicios conexos (incluyendo su impuesto al valor agregado), si los hubiere, enumerados en los datos
de la licitacion.

3. En caso de indicarse en el SICP, que se utilizara el atributo de contrato abierto, cuando se realice por montos minimos y
maximos deberan indicarse el precio unitario de los bienes y/o servicios ofertados; y en caso de realizarse por cantidades
minimas y maximas, deberan cotizarse los precios unitarios y los totales se calcularan multiplicado los precios unitarios por la
cantidad maxima correspondiente.

9/25



4. El precio del contrato que perciba el proveedor por los bienes y/o servicios suministrados en virtud del contrato no podra ser
diferente a los precios unitarios cotizados en su oferta, excepto por cualquier ajuste previsto en el mismo.

5. En caso que se requiera el desglose de los componentes de los precios serd con el propdsito de facilitar a la convocante la
comparacion de las ofertas.

6. En las contrataciones internacionales los oferentes no domiciliados en el territorio de la RepUblica deberan manifestar en su
oferta que los precios que presentan en su propuesta econémica no se cotizan en condiciones de practicas desleales de
comercio internacional en su modalidad de discriminacion de precios o subsidios.

Garantias: instrumentacion, plazos y ejecucion.

1. Instrumentacion y porcentaje

1.1 La Garantia de Mantenimiento de Oferta debera expedirse por el equivalente 5% (cinco por ciento) del monto total
de la oferta. El oferente debe adoptar cualquiera de las siguientes formas:

a. Garantia bancaria emitida por un banco establecido en la RepUblica del Paraguay, la que deberd ajustarse a
las condiciones establecidas por la DNCP.

b. Péliza de seguros emitida por una compafiia autorizada a operar y emitir pdlizas de seguros de caucién en
la Republica del Paraguay. La pdliza debera ajustarse a las condiciones establecidas por la DNCP.

c. En los procedimientos, cuyo monto de estimacién de la contratacion sea inferior a los dos mil (2.000)
jornales minimos, se admitira la instrumentacién de las garantias de mantenimiento de ofertas a través de
Declaraciones Juradas con certificacion de firma por Escribano Plblico. La certificacion de firma podra
corresponder a la misma fecha del documento certificado o a una fecha posterior.

d. En caso de utilizarse el Médulo de Ofertas Electrdnicas, las declaraciones juradas seran generadas y
firmadas a través del médulo y no requeriran certificacion de firmas.

1.2 En los casos de contratos abiertos las garantias se regiran por lo dispuesto en el Decreto Reglamentario y la
reglamentacion emitida por la DNCP para el efecto.

1.3 En caso de instrumentarse las garantias a través de Garantia Bancaria o Declaraciéon Jurada, deberd estar
sustancialmente de acuerdo con el formulario incluido en la Seccién "Formularios".

2. Garantia de mantenimiento de ofertas en consorcios
2.1.  Encasode consorcios, la garantia de mantenimiento de ofertas debera ser presentada de la siguiente manera:

a. Consorcio constituido por escritura piblica: deberan emitir a nombre del consorcio legalmente constituido
por escritura pUblica o del gestor y representante del consorcio (Empresa lider), designado en la escritura pablica.

b. Consorcio con acuerdo de intencidn de participacion en contrato de consorcio: deberan emitir a nombre del
gestor y representante del consorcio (empresa lider), designado en el acuerdo.

3. Ejecucidn de la Garantia de mantenimiento de ofertas

3.1. LaGarantia de Mantenimiento de Ofertas podra ser ejecutada:

a. Si el oferente altera las condiciones de su oferta,

b. Si el oferente retira su oferta durante el periodo de validez de ofertas,

c. Si no acepta la correccidn aritmética del precio de su oferta, en caso de existir, o
d. Si el adjudicatario no procede, por causa imputable al mismo a:

d.1 Firmar el contrato,
d.2 Suministrar los documentos indicados en las bases de la contratacién para la firma del contrato,
d.3 Suministrar en tiempo y forma la garantia de cumplimiento de contrato,

d.4 Cuando se comprobare que las declaraciones juradas presentadas por el oferente adjudicado con su
oferta sean falsas,

d.5 No se formaliza el consorcio por escritura publica antes de la firma del contrato.

4, Las Garantias tanto de Mantenimiento de Oferta, Cumplimiento de Contrato o de Anticipo, sea cual fuere la forma de
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instrumentacién adoptada, deberd ser pagadera ante solicitud escrita de la convocante donde se haga constar el monto
reclamado, cuando se tenga acreditada una de las causales de ejecucidn de la garantia. En estos casos sera requisito que
previamente el oferente sea notificado del incumplimiento y la intimacién de que se hara efectiva la ejecucién del monto
asegurado.

1. Formulario de Oferta (*)

[El formulario de oferta y lista de precios, descargados del SICP, deben ser completados y firmados por el oferente. En caso
de que se emplee el médulo de oferta electronica se considerara que el listado de items forma parte del formulario de oferta
electronica, y deberd sujetarse en todo lo demas a la reglamentacion vigente.]

2.Garantia de Mantenimiento de Oferta (*)

[La garantia de mantenimiento de oferta debe ser extendida, bajo la forma establecida en el SICP.

3. Certificado de Cumplimiento con la Seguridad Social (**)

4. Declaracién jurada de conocimiento de la existencia de un conflicto de intereses respecto a los funcionarios piblicos
intervinientes en el procedimiento. (**)

5. Certificado de Producto y Empleo Nacional emitido por el MIC, en formato fisico, solo en caso de imposibilidad de
certificacion electrénica. (**)

6. Certificado de Cumplimiento Tributario. (**)

7. Patente comercial del municipio en donde esté asentado el establecimiento del oferente. (**)

8. Documentos legales. Oferentes

8.1. Personas Fisicas.

a. Fotocopia simple de la Cédula de Identidad del firmante de la oferta. (*)

b. Constancia de inscripcién en el Registro Unico de Contribuyentes - RUC (*)

c. En el caso que suscriba la oferta otra persona en su representacién, deberd acompafiar una fotocopia simple de su
cédula de identidad y una fotocopia simple del poder suficiente otorgado por Escritura Publica para presentar la
ofertay representarlo en los actos de la licitacion. No es necesario que el poder esté inscripto en el Registro de
Poderes. (*)

8.2. Personas Juridicas.
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a. Fotocopia simple de los documentos que acrediten la existencia legal de la persona juridica tales como la Escritura
Publica de Constitucion, segln el tipo de sociedad y protocolizacidn de los Estatutos Sociales. Los estatutos deberan
estar inscriptos en la Seccidn Personas Juridicas de la Direccién de Registros Plblicos. (*)

b. Constancia de inscripcién en el Registro Unico de Contribuyentes. (**)

c. Fotocopia simple de los documentos de identidad de los representantes o apoderados de la sociedad. (*)

d. Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para comprometer al
oferente. Estos documentos pueden consistir en: un poder suficiente en el que conste que el apoderado posee
facultades suficientes para representary obligar a la persona juridica, otorgado por Escritura Pdblica (no es necesario
que esté inscripto en el Registro de Poderes); o los documentos societarios que justifiquen la representacion del
firmante, tales como las actas de asamblea y de directorio en el caso de las sociedades andnimas. (*)

8.3. Oferentes en Consorcio en formacién.

a. Original o fotocopia del acuerdo de intencidn de constituir el consorcio, en caso de resultar adjudicados y antes de
la firma del contrato. (*)

b. Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para comprometer al
consorcio en formacion y que acrediten las facultades de los firmantes del acuerdo de intencidn para consorciarse.
Estos documentos pueden consistir en (*):

i. Original o fotocopia del acuerdo de intencién de constituir el consorcio en caso de resultar adjudicados y
antes de la firma del contrato, instrumentado por escritura publica o,

ii. Original o fotocopia del acuerdo de intencidn de constituir el consorcio en caso de resultar adjudicados y
antes de la firma del contrato, instrumentado por acuerdo privado. Cada integrante del consorcio que sea
persona fisica domiciliada en la Republica del Paraguay debera presentar los documentos requeridos para
Oferentes Individuales especificados en el apartado Oferentes. (Personas Fisicas) y, las personas juridicas
domiciliadas en Paraguay deberan presentar los documentos requeridos para Oferentes (Personas Juridicas).

¢. Un poder en el que conste que el apoderado posee facultades suficientes para representar y obligar al Consorcio,
otorgado por escritura publica (no es necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes) (*).

8.4. Oferentes en Consorcios constituidos o formalizados.

a. Original o fotocopia del instrumento publico (escritura piblica) de constitucidn del consorcio. (*)

b. Fotocopia simple de los documentos que acrediten las facultades del firmante de la oferta para comprometer al
consorcio. Estos documentos pueden consistir en (*):

i. Original o fotocopia del instrumento publico (escritura pablica) de constitucidn del consorcio.

ii. Un poder en el que conste que el apoderado posee facultades suficientes para representar y obligar al
Consorcio, otorgado por escritura plblica (no es necesario que esté inscripto en el Registro de Poderes).

Las formalidades de los acuerdos de intencidn y de los consorcios seran determinadas por la Direccién Nacional de Contrataciones
Pdblicas (DNCP).

En caso de que los procedimientos no sean por el médulo de oferta electrénica, el oferente debera presentar el Formulario de Ofertay la
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Planilla de precio. Para los casos en que se utilice el Médulo de Oferta Electrdnica los datos se deberan cargar en el Formulario de oferta
electrénica de conformidad a la normativa vigente.

Los documentos indicados con asterisco (*) son considerados documentos sustanciales a ser presentados con la oferta de conformidad
al Decreto Reglamentario.

Los documentos indicados con doble asterisco (**) deberan estar vigentes a la fecha y hora tope de presentacion de ofertas. La falta de
firma en documentos formales no serd un motivo de descalificacidn, salvo que expresamente se disponga la exigencia de la firma del
oferente, en cuyo caso la omisién o disconformidad debera analizarse conforme a los Articulos 77, 78 y 80 del Decreto 2264/24.

Respecto al punto 3, cuando el oferente se encuentre activo sin movimiento, debera presentar la documentacion respaldatoria expedida
por autoridad competente. En caso de no contar con personal subordinado por tratarse de un consultor individual, el oferente debera
presentar el certificado de no hallarse inscripto en el IPS.

. .2

riteri \ ion r

<5

El criterio de evaluacién a ser utilizado en el presente procedimiento de contratacién sera:

Capacidad Financiera NO APLICA

Documentos requeridos para la evaluacién de la capacidad financiera: NO APLICA

Experiencia Requerida

Con el objetivo de calificar la experiencia del oferente, se consideraran los siguientes indices:

Demostrar la experiencia en conforme a la Matriz con facturaciones de venta y/o recepciones finales por un monto equivalente
al 50 % como minimo del monto total ofertado en la presente licitacion, dentro de los: afios. 2022, 2023, 2024 y 2025 Las
sumatorias de las facturaciones deben alcanzar el porcentaje indicado, no serd necesaria la presentacion del porcentaje del
monto establecido por cada afo.

La actividad comercial, industrial o de servicios debe estar vinculada con el tipo de bienes o servicios a contratar.
Requisitos documentales para la evaluacién de la experiencia

1. Copia de facturaciones y/o recepciones finales que avalen la experiencia requerida.
2. Conforme a la Matriz

Se debera acreditar que el giro comercial de la empresa corresponde al procedimiento de contratacién ofertado, para lo cual
debera presentar copia simple y legible del documento que acredite la actividad comercial, industrial o de servicio, pudiendo
ser: la constancia de RUC, patente municipal o documentos constitutivos, siempre que de la documentacién se desprenda su
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actividad comercial y la correspondencia al procedimiento objetado. Cuando no resulte aplicable la constancia de RUC o la
patente municipal, el

oferente deberd manifestar y justificar esta condicidn en su oferta y presentar otra documentacion a los efectos de acreditar el
giro comercial.

r riteri r rimien nv n
No Aplica
Porcentaj ranti. Fi mplimien ntr.

El Porcentaje de Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato es de:

5,00 %

El proveedor debe presentar esta garantia dentro de los 10 dias corridos siguientes a la fecha de suscripcion del contrato.

La garantia de fiel cumplimiento de contrato adoptara alguna de las siguientes formas: Garantia bancaria o Pdliza de Seguros.

Peri validez ranti. mplimien ntr

El plazo de vigencia de la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato sera (en dias corridos) de:

150 dias a partir de la firma de contrato.-
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Si la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, se realizare en un plazo menor o igual a diez (10) dias corrridos posteriores a la
firma del contrato, la garantia de fiel cumplimiento debera ser entregada antes del cumplimiento de la prestacion.

Una vez cumplidas las obligaciones por parte del proveedor o contratista, la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato podra ser
liberada y devuelta al proveedor, a requerimiento de parte, dentro de los treinta (30) dias contados a partir de la fecha de cumplimiento
de las obligaciones, incluyendo cualquier obligacion relativa a la garantia de los bienes y/o servicios.

Antici

Se otorgara anticipo:

30% del monto total del contrato.-

. e | 50 de G . de antici

Indicar en este apartado la forma de instrumentar la garantia de anticipo.

péliza de seguro

ici P Antici

El plazo dentro del cual se solicitara el anticipo sera (en dias corridos) de:

10 dias corridos a partir de la firma del contrato.-

1. El anticipo es la suma de dinero que se entrega al proveedor, consultor o contratista destinada al financiamiento de los costos en que
éste debe incurrir para iniciar la ejecucion del objeto contractual. El mismo no constituye un pago por adelantado; debe estar amparado
con una garantia correspondiente al cien por ciento de su valor y debera ser amortizado durante la ejecucion del contrato y durante la
ejecucion de contrato demostrar el debido uso. La Garantia de Anticipo debera mantener su vigencia hasta su total amortizacion.

Los recursos entregados en calidad de anticipo no podran destinarse a fines distintos a los relacionados con el objeto del contrato.

El proveedor, consultor o contratista que reciba pagos en concepto de anticipo estara obligado a informar a la contratante sobre el
destino y la forma de aplicacién del mismo, que en todos los casos estara relacionado al efectivo cumplimiento del contrato.

En caso de extension de la Garantia de Anticipo, la misma debera cubrir el saldo pendiente de amortizacion.

2. Si se establece en el SICP el otorgamiento de anticipos, no podra superar en ningun caso el porcentaje establecido en la legislacidn
vigente.

3. La solicitud de pago del anticipo debera ser presentada por escrito, con la factura, el plan de inversiones y la Garantia de Anticipo.

4. El proveedor podra remitir una comunicacion por escrito a la contratante, en la cual informe que rechaza el anticipo previsto en el
PBC. La falta de solicitud de anticipo en el plazo previsto en el PBC sera considerada como un rechazo del mismo. En estos casos podra
darse inicio al computo de la ejecucion contractual en las condiciones establecidas en el pliego de bases y condiciones.

5. El Pago del Anticipo debe ser total. En el caso que se realizare el pago de un porcentaje inferior al 100% del mismo, el proveedor podra
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rechazarlo en el plazo de cinco (5) dias habiles mediante una nota de reclamo remitida a la Contratante. Transcurrido dicho plazo, se
considerara que el Anticipo ha sido aceptado por el proveedor y podra darse inicio al cronograma de ejecucién contractual en las
condiciones establecidas en el pliego de bases y condiciones.

6. En el caso de que el proveedor haya solicitado el anticipo en las condiciones establecidas en la presente clausulay la convocante no ha
procedido al pago, el oferente no esta obligado a iniciar la ejecucion del contrato hasta tanto el pago se haya efectuado de forma total o
de acuerdo a lo dispuesto en el punto 5.

7. La amortizacién del anticipo se realizara de acuerdo con lo establecido en el contrato, en la proporcién que éste indique.

8. Para la ejecucion de esta garantia, especialmente cuando sea instrumentada a través de Pdliza de Seguro de caucidn, sera requisito
que previamente el proveedor sea notificado del incumplimiento y la intimacién de que se hara efectiva la ejecucion del monto
asegurado.

9. A menos que se indique otra cosa en este apartado, la Garantia de Anticipo sera liberada por la contratante y devuelta al proveedor, a
requerimiento de parte, a mas tardar treinta (30) dias contados a partir de la fecha de cumplimiento de las obligaciones del proveedor en
virtud del contrato, pudiendo ajustarse por el saldo adeudado.

10. En el caso de rescisidn o terminacion anticipada del contrato, los proveedores o contratistas deberan reintegrar a la contratante el
saldo por amortizar

Plan ntr ien

La entrega de los bienes se realizard de acuerdo al plan de entrega, indicado en el presente apartado. El proveedor se encuentra
facultado a documentarse sobre cada entrega. Asi mismo, de los documentos de embarque y otros que debera suministrar el proveedor
indicado a continuacién:

No Aplica

e .

Plan r ion rvici

La prestacion de los servicios se realizara de acuerdo al plan de prestacion, indicados en el presente apartado. El proveedor se encuentra
facultado a documentarse sobre cada prestacion.

item  Descripcién del servicio Cantidad  Unidad Lugardondelos  Plazode
de servicios seran ejecucién
medida prestados de los
de los servicios
servicios
1 Servicio de consultoria para el analisis documental, 1 EVENTO MUNICIPALIDAD 120 DIAS
revision de rendicidn de cuentas, verificacion DE BENJAMIN
documental y digitalizacién de legajos administrativos ACEVAL

correspondientes a Ordenes de Pago de los ejercicios
fiscales noviembre y diciembre 2021, 2022, 2023, 2024,
2025y 2026 de la Municipalidad de Benjamin Aceval.
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Peri nstruccion r r

La obra a ser realizada sera conforme a lo siguiente:

No Aplica

Las obras contratadas que requieran de la obtencidn de requisitos de caracter ambiental, no podran iniciarse antes de la obtencién y
presentacion a la contratante de dichos requisitos.

indicad e Cumplimi e C

El documento requerido para acreditar el cumplimiento contractual, sera:

Planificacion de indicadores de cumplimiento:

INDICADOR TIPO FECHA DE PRESENTACION PREVISTA (se indica la fecha que debe
presentar segun el PBC)
ORDEN DE INFORME DE JUNIO 2026
SERVICIO TRABAJO
RDEN DE SERVICI\ INFORME DE TRABA
0 s cro © o JULIO 2026
ORDEN DE SERVICIO INFORME DE TRABAJO AGOSTO 2026
ORDEN DE SERVICIO INFORME DE TRABAJO SETIEMBRE 2026

De manera a establecer indicadores de cumplimiento, a través del sistema de seguimiento de contratos, la convocante debera
determinar el tipo de documento que acredite el efectivo cumplimiento de la ejecucidon del contrato, asi como planificar la cantidad de
indicadores que deberan ser presentados durante la ejecucién. Por lo tanto, la convocante en este apartado y de acuerdo al tipo de
contratacion de que se trate, deberd indicar el documento a ser comunicado a través del mddulo de Seguimiento de Contratos y la
cantidad de los mismos.

. fici I

El adjudicado para solicitar el pago de las obligaciones debera presentar la solicitud acompafiada de los siguientes documentos:
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1. Documentos Genéricos:
a. Nota de remision u orden de prestacion de servicios segln el objeto de la contratacién;

b. La factura de pago, con timbrado vigente, la cual deberan expresar claramente por separado el Impuesto al Valor Agregado (IVA)
de conformidad con las disposiciones tributarias aplicables. En ningln caso el valor total facturado podra exceder el valor adjudicado o
las adendas aprobadas;

C. REPSE (registro de prestadores de servicios) todos los que son prestadores de servicios;

d. Certificado de Cumplimiento Tributario;

e. Constancia de Cumplimiento con la Seguridad Social;

f. Formulario de Identificacidn de Servicios Personales (FIS);

g. Certificado laboral vigente expedido por la Direccidon de Obrero Patronal dependiente del Viceministerio de Trabajo, siempre que

el sujeto esté obligado a contar con el mismo, de conformidad a la reglamentacidn pertinente - CPS

Otras formas y condiciones de pago al proveedor en virtud del contrato seran las siguientes:

La Contratante efectuara los pagos, dentro del plazo establecido en este apartado, sin exceder sesenta (60) dias después de la
presentacion de una factura por el proveedor. La contratante debera expedirse respecto a la aceptacion o rechazo de la factura,
a mas tardar en quince (15) dias corridos posteriores a su presentacion.

De conformidad a las disposiciones del Decreto N° 7781/2006, del 30 de junio de 2006 y modificatoria, en las contrataciones con
Organismos de la Administracion Central, el proveedor debera habilitar su respectiva cuenta corriente o caja de ahorro en un
Banco de plaza y comunicar a la Contratante para que ésta gestione ante la Direccién General del Tesoro Publico, la habilitacién
en el Sistema de Tesoreria (SITE).

2. La Contratante efectuara los pagos, dentro del plazo establecido en este apartado, sin exceder sesenta (60) dias después de la
presentacion de una factura por el proveedor. La contratante debera expedirse respecto a la aceptacion o rechazo de la factura, a mas
tardar en quince (15) dias corridos posteriores a su presentacion.

3. De conformidad a las disposiciones del Decreto N° 7781/2006, del 30 de junio de 2006 y modificatoria, en las contrataciones con
Organismos de la Administracion Central, el proveedor deberd habilitar su respectiva cuenta corriente o caja de ahorro en un Banco de
plaza y comunicar a la Contratante para que ésta gestione ante la Direccion General del Tesoro Publico, la habilitacién en el Sistema de
Tesoreria (SITE).

El certificado previsto en el inciso g), se requerira Gnicamente para el ultimo pago.

Reajuste

El precio del contrato estara sujeto a reajustes. La formula y el procedimiento para el reajuste seran los siguientes:

Reajuste

El precio del contrato estara sujeto a reajustes. La férmula y el procedimiento para el reajuste seran los siguientes: El ajuste de
precios serd cuando exista una variacion igual o mayor a 15% referente a la fecha de apertura de ofertas y esta se vea reflejada
en el indice de Precios del Consumo (IPC) publicado por el Banco Central del Paraguay, conforme a lo siguiente Pr =(Px IPC1)
IPCO DONDE: Pr = Precio Reajustado P = Precio Adjudicado IPC1= indice de Precios al consumidor publicado por el Banco Central
del Paraguay, correspondiente al mes del pedido de reajuste. IPCO= indice de Precios al Consumidor publicado por el Banco
Central del Paraguay, correspondiente al mes de Apertura de Ofertas El reajuste solo sera aplicado a solicitud del consultor, el
cual debera hacerlo por escrito a la Municipalidad y se dara curso si la Contratante considera la correspondencia de la solicitud y
dispone de suficiente disponibilidad presupuestaria. La solicitud debe realizarse indefectiblemente dentro del mes siguiente al
cual se produjeron las variaciones, bajo pena de no poder solicitarlo posteriormente; y serd aplicado Ginicamente sobre el saldo
contractual no ejecutado o sobre los servicios pendientes a ser realizados, posteriores al mes en el cual se produjeron
las variaciones, previa Resolucion de la maxima autoridad de la Institucion Municipal.
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La variacidn del valor del contrato por reajuste de precios, no constituye modificacion del contrato en los términos de la Ley N° 7021/22
“De Suministro y Contrataciones Publicas”, sin embargo, debera contar con un Cédigo de Contratacién, para cuya obtencién se debera
cumplir con los requerimientos establecidos por la DNCP.

Porcentaje de m

El valor del porcentaje de multas que serd aplicado por el atraso en la entrega de los bienes, prestacion de servicios sera de:

0,01 %

La contratante podra deducir en concepto de multas una suma equivalente al porcentaje del precio de entrega de los bienes atrasados,
por cada dia de atraso indicado en este apartado.

La aplicacion de multas no libera al proveedor del cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Tasa de interés por M

En caso de que la contratante incurriera en mora en los pagos, se aplicara una tasa de interés por cada dia de atraso, del:

0,01

En ningln caso el porcentaje podra superar al tope maximo definido en la Resolucién MEF N° 12/2025, en cuyo supuesto, se aplicara un
ajuste automatico al contrato con los topes respectivos, de conformidad a las reglas establecidas en la mencionada resolucidn, segln se
traten de contratos en guaranies o en délares estadounidenses.

La mora serd computada a partir del dia siguiente del vencimiento del pago y no incluye el dia en el que la contratante realiza el pago.

Si la contratante no efectuara cualquiera de los pagos al proveedor en las fechas de vencimiento correspondiente, la contratante pagara
al proveedor interés sobre los montos de los pagos morosos a la tasa establecida en este apartado, por el periodo de la demora hasta
que haya efectuado el pago completo, ya sea antes o después de cualquier juicio.

Si la mora fuera superior a 60 dias, el proveedor, consultor o contratista tendra derecho a la suspension del contrato, por motivos que no
le seran imputables, previa comunicacion a la contratante, de acuerdo a lo establecido en el articulo 66 de la Ley N° 7021/22.

Medio al ivo de Resolucién de Confli s del Avenimi

“Los contratistas, proveedores, consultores y contratantes, podran solicitar la intervencion de la Direccion Nacional de
Contrataciones Publicas alegando el incumplimiento de los términos y condiciones pactados en los contratos regidos por la Ley
N° 7021/22. Una vez recibida la solicitud respectiva, dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a la fecha de su recepcion,
la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas sefialard dia y hora para audiencia de avenimiento a la que seran citadas las
partes. Los requisitos y formalidades para admitir o rechazar la solicitud de intervencidn, asi como los demas tramites del
procedimiento de avenimiento seran dispuestos en la reglamentacion. Seran aplicables al procedimiento de Avenimiento las
disposiciones contenidas en la seccién | del Capitulo XVI “PROCEDIMIENTOS JURIDICOS SUSTANCIADOS ANTE LA DIRECCION
NACIONAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS” de la Ley N° 7021/22.
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El procedimiento de Mediacidn se podra llevar a cabo ante:

- El Poder Judicial.

El mediador debera pertenecer a las Listas del Poder Judicial o del CAMP, seglin la seleccién de sede establecida.

Todas las controversias que deriven del presente contrato o que guarden relacién con éste y sean susceptibles de transaccién o
conciliacién, podran ser resueltas por mediacidn, conforme con las disposiciones de la Ley N° 7021/22 “De Suministro y Contrataciones
Publicas”, de la Ley N° 1879/02 “De Arbitraje y Mediacion” y las condiciones del contrato. El proceso sera presidido mediante la
asistencia de un tercero neutral, denominado mediador, de conformidad a la sede establecida. Se aplicara el reglamento respectivo y
demas disposiciones que regulen dicho procedimiento al momento de ser requerido, declarando las partes conocer y aceptar los
vigentes, incluso en orden a su régimen de gastos y costas, considerandolos parte integrante del presente contrato. Para la ejecucion del
acta de Mediacion, o para dirimir cuestiones que no sean arbitrables, las partes se someteran a la jurisdiccion de los tribunales de la
ciudad de Asuncidn, Republica del Paraguay.

Medio al 0 de Resolucion de Confli t< del Arbitrai

El procedimiento arbitral se podré llevar a cabo ante las sedes del Centro de Arbitraje y Mediacidn del Paraguay (en adelante, "CAMP"). El
tribunal sera conformado por:

- Arbitro tnico

El o los arbitros designados deberan pertenecer a la lista del cuerpo arbitral del CAMP, que decidira conforme a derecho, siendo el laudo
definitivo y vinculante para las partes.

Todas las controversias que deriven del presente contrato o que guarden relacidn con éste seran resueltas definitivamente por arbitraje,
conforme con las disposiciones de la Ley N° 7021/22 "De Suministro y Contrataciones Publicas", de la Ley N° 1879/02 "De arbitraje y
mediacién" y las condiciones del Contrato. Se aplicara el reglamento respectivo y demas disposiciones que regule dicho procedimiento
al momento de ser requerido, declarando las partes conocer y aceptar los vigentes, incluso en orden a su régimen de gastos y costas,
considerandolos parte integrante del presente contrato. Para la ejecucion del laudo arbitral, o para dirimir cuestiones que no sean
arbitrables, las partes se someteran a la jurisdiccion de los tribunales de la ciudad de Asuncién, Republica del Paraguay".

20/25



FORMULARIOS

ESTA SECCION DE FORMULARIOS SE ENCUENTRA EN UN ARCHIVO ANEXO A ESTE DOCUMENTO, DEBIENDO LA CONVOCANTE
MANTENERLO EN FORMATO EDITABLE AFIN DE QUE EL OFERENTE LO PUEDA UTILIZAR EN LA PREPARACION DE SU OFERTA.
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CONTRATO

M ntr
Entre , domiciliada en , Repulblica del Paraguay,
representada para este acto por , con cédula de identidad N° _____ , denominada en adelante la
contratante, por una parte, y, por la otra, la firma _____ , domiciliada en s
Republica del Paraguay, representada para este acto por , con cédula de identidad N°
- , denominada en adelante el proveedor, identificadas en conjunto como "LAS PARTES" e, individualmente,
"PARTE", acuerdan celebrar el presente "Contrato de ", el cual estara sujeto a las siguientes

clausulasy condiciones:

Objeto

Servicio de consultoria para el analisis documental, revision de rendicion de cuentas, verificacion documental y digitalizacion de
legajos administrativos correspondientes a Ordenes de Pago de los ejercicios fiscales noviembre y diciembre 2021, 2022, 2023,
2024, 2025 y 2026 de la Municipalidad de Benjamin Aceval.

Documentos integrantes del contrato

Los documentos que forman parte integral del contrato, ademas de los documentos contractuales firmados por las partes, son
los siguientes:

Contrato y sus adendas o modificaciones;

El Contenido de Aviso de Intencién y sus modificaciones;

Los datos cargados en el SICP;

La oferta del proveedor;

La resolucidn de adjudicacion del contrato emitida por la contratante y su respectiva notificacion.

o Q0 T

Los documentos que forman parte del contrato deberdn considerarse mutuamente explicativos; en caso de contradiccion o
discrepancia entre los mismos, la prioridad se dara en el orden enunciado anteriormente, siempre que no contradigan las
disposiciones del Contenido de Aviso de Intencidn, en cuyo caso prevalecera lo dispuesto en este.

El crédito presupuestario para cubrir el compromiso derivado del presente contrato esta previsto conforme al Certificado de
Disponibilidad Presupuestaria vinculado al Programa Anual de Contrataciones (PAC) con el ID N°:
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Pr imien ntr ion

El presente Contrato es el resultado del procedimiento de Contratacién por Via Excepcion N°06/2026, convocado por la
MUNICIPALIDAD DE BENJAMIN ACEVAL. La adjudicacidn fue realizada segun acto administrativo N°

Precio unitario v el I los bienes v/o servici

Nro. De Nro. De Descripcion  Marca  Procedencia  Unidad de Cantidad  Precio Monto
Orden item/Lote Medida Unitario Total

Total: [sumatoria]

El monto total del presente contrato asciende a la suma de:

El Proveedor se compromete a proveer los Bienes a la Contratante y a subsanar los defectos de éstos de conformidad a las
disposiciones del Contrato.

La Contratante se compromete a pagar al Proveedor como contrapartida del suministro de los bienes y/o servicios y la
subsanacion de sus defectos, el precio del contrato o las sumas que resulten pagaderas en los conceptos previstos en las
Condiciones Generales del Contenido de Aviso de Intencidn.

Vigencia del C

La vigencia del presente contrato sera:

HASTA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES.-
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Los bienes, servicios, obras o consultorias deben ser entregados dentro de los plazos establecidos en el Cronograma de Entregas
del Contenido del Aviso de Intencién.

Admini i6n del C

El administrador del contrato seré la persona fisica designada por acto administrativo y sus modificaciones. En caso de que se
precise la designacion de otro administrador de contrato, el mismo debera ser comunicado de acuerdo a lo establecido por la
DNCP.

. - arel limi el

La garantia para el fiel cumplimiento del contrato se regira por lo establecido en el Contenido de Aviso de Intencidn, la cual se
presentara a mas tardar dentro de los 10 (dias) calendarios siguientes a la firma del contrato.

Multas

Las multas y otras penalidades que rigen en el presente contrato seran aplicadas conforme con lo establecido en el Contenido
de Aviso de Intencién. Superado el monto equivalente a la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, la contratante podra
aplicar el procedimiento de resolucion de contratos de conformidad al Articulo 122 del Decreto N° 2264/25 POR LA CUAL SE
REGLAMENTA LA LEY N° 7021/2022 "DE SUMINISTRO Y CONTRATACIONES PUBLICAS”, caso contrario debera seguir aplicando el
monto de las multas que correspondan.

La rescisidn o resolucién del contrato o la aplicacién de multas por encima del porcentaje de la Garantia de Cumplimiento del
Contrato deberd comunicarse a la DNCP a los fines previstos en el articulo 144 de la Ley N° 7021/22.

r imien r nder, terminar o rescindir ntr

Las causales y el procedimiento para suspender temporalmente, dar por terminado en forma anticipada o rescindir el contrato,
son las establecidas la Ley N° 7021/22, y en las Condiciones Generales de este Contenido de Aviso de Intencidn.
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Cualquier diferencia que surja durante la ejecucion de los contratos se dirimira conforme las reglas establecidas en la legislacion
aplicabley en el Contenido de Aviso de Intencion.

Anulacion de la adiudicacid

Si la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas resolviera anular la adjudicacion de la Contratacién debido a la procedencia
de una protesta o investigacion instaurada en contra del procedimiento, y si dicha nulidad afectara al contrato ya suscrito entre
LAS PARTES, el Contrato o la parte del mismo que sea afectada por la nulidad, quedara automaticamente sin efecto de pleno
derecho, a partir de la comunicacion oficial realizada por la DNCP, debiendo asumir LAS PARTES las responsabilidades y
obligaciones derivadas de lo ejecutado del contrato.

Idioma del Contrato

El contrato, asi como toda la correspondencia y documentos relativos al contrato, deberan ser escritos en idioma castellano. Los
documentos de sustento y material impreso que formen parte del contrato, pueden estar redactados en otro idioma siempre
que estén acompafiados de una traduccion realizada por traductor matriculado en la Republica del Paraguay, en sus partes
pertinentes al idioma castellano y, en tal caso, dicha traduccidn prevalecera para efectos de interpretacion del contrato.

El proveedor correra con todos los costos relativos a las traducciones, asi como todos los riesgos derivados de la exactitud de
dicha traduccién.

EN TESTIMONIO de conformidad se suscriben 2 (dos) ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto en la Ciudad de

Republica del Paraguay al dia mes y afio
Firmado por: en nombre de la Contratante.
Firmado por: en nombre del Proveedor.
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