[bookmark: _Toc228071956][bookmark: _GoBack]Sección VI –Formularios
Índice 
	FORMULARIO Nº 1	
Garantía de Mantenimiento de Oferta	
FORMULARIO Nº 2	
Formulario de Orden de Compra	
FORMULARIO Nº 3	
Garantía de Anticipo	
FORMULARIO Nº 4	
Garantía de Cumplimiento de Contrato	
FORMULARIO Nº 5	
Declaración Jurada de Disponibilidad de Transporte	
FORMULARIO Nº 6	
Declaración Jurada de Entrega de Utensilios y Enseres	
Sección VI – Formularios				9


FORMULARIO Nº 1
Garantía de Mantenimiento de Oferta
[Formulario a utilizarse exclusivamente cuando se instrumente por Garantía Bancaria]
ID No.:_______________________
A: _________________________________ [nombre completo de la Convocante]
POR CUANTO______________________________________________________________, en lo sucesivo denominado “el Oferente” ha presentado su oferta de fecha ____________________ para la LPN /LCO_____ No. ________________________ para el suministro de____________ _______________________________________________en lo sucesivo denominada “la Oferta”.
POR LA PRESENTE dejamos constancia que  ____________________________________de ___________________________________ con domicilio legal en __________________
_________________________________________ (en lo sucesivo denominado “el Garante”), hemos contraído una obligación con ________________________________ (en lo sucesivo denominado “la Convocante”) por la suma de ______________________________, que el Garante, sus sucesores o cesionarios pagarán a la Convocante.  Otorgada y firmada por el Garante el día ____________________________ de _________________ de ______.
Esta Garantía será ejecutada en los siguientes casos:
a) Si retira su oferta durante el período de validez de ofertas; 
b) Si no acepta la corrección del precio de su oferta; o 
c) Si el adjudicatario no proceda, por causa imputable al mismo a:
I. Firmar el  contrato; o 
II. Suministrar la garantía de cumplimiento de contrato;
III. Presentar los certificados expedidos por las autoridades competentes que le sean requeridos por la Convocante para comprobar que no se encuentra comprendido en las prohibiciones o limitaciones para contratar con el Estado, conforme al artículo 40 de la Ley N° 2051/03 de Contrataciones Públicas y de acuerdo al artículo 47 del Decreto Reglamentario N° 21909/03 y su modificación, el Decreto N° 5174/05.
d) Cuando se comprobare que las declaraciones juradas presentadas por el oferente adjudicado con su oferta sean falsas; o
e) si el adjudicatario no presentare las legalizaciones correspondientes para la firma del contrato, cuando éstas sean requeridas 
f) si no se formalizare el consorcio por escritura pública
El Garante se obliga a pagar a la Convocante, hasta el monto arriba indicado, contra recibo de la primera solicitud por escrito por parte de la Convocante, sin que ésta tenga que justificar su demanda. El pago se condiciona a que la Convocante haga constar en su solicitud la suma que le es adeudada en razón de que ha ocurrido por lo menos una de las condiciones antes señaladas, y de que indique expresamente las condiciones que se hubiesen dado. 
Esta garantía permanecerá en vigor durante el plazo de validez de la Oferta, indicado en las bases y condiciones, y toda reclamación pertinente deberá ser recibida por el Garante a más tardar en la fecha indicada.
Nombre_____________________En calidad de____________________________
Firma __________________________________
Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de ___________________
__________________________________________________________________
El día _______________________________ del mes de _________________ de 




























FORMULARIO Nº 2
FORMULARIO DE ORDEN DE COMPRA
	Membrete de la Institución
	ORDEN DE COMPRA 
	Nº..… (1)

	Institución (2)
	 
	Dirección  (5)

	Repartición (3)
	
	Pedido Interno Nº (6)

	Dependencia (4)
	
	Fecha: (7)        /      /

	Empresa  (8)
	
	RUC:
	 

	ID del Llamado(9)
	
	
	
	
	
	
	 

	Descripción del Llamado ( )
	

	De acuerdo con su oferta presentada en fecha
	 
	sírvase en proveer el siguiente bien y/o efectuar el siguiente servicio (10)
	 
	
	
	 

	NOTA.
	a) La presente orden caduca automáticamente si no se cumplen sus términos y condiciones, dando lugar a las sanciones previstas en la Ley 2051/03 por incumplimiento y/o en el contrato correspondiente.
b) Esta Orden deberá ser adjuntada a  factura respectiva, una vez entregado el bien adquirido.
c) Las multas y otras penalidades que rigen en el presente contrato serán aplicadas conforme con las Condiciones Especiales y Generales del Contrato. Llegado al monto equivalente a la Garantía de Fiel Cumplimiento de Contrato, la Contratante podrá aplicar el procedimiento de rescisión de contratos de conformidad al Artículo 59 inc. c) de la Ley N° 2.051/03 “De Contrataciones Públicas”, caso contrario deberá seguir aplicando el monto de las multas que correspondan.
La rescisión del contrato o la aplicación de multas por encima del porcentaje de la Garantía de Cumplimiento del Contrato deberá comunicarse a la DNCP a los fines previstos en el artículo 72 de la Ley N° 2051/03 “De Contrataciones Públicas”.

	 
	

	 
	

	 
	

	 
	

	(11)
	(12)
	DESCRIPCION (13)
	CANTIDAD
	PRECIO 
	IMPORTE (16)

	ITEM
	Bien y/o Servicio adquirido
	
	(14)
	UNITARIO (15)
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	
	 
	 
	 

	3
	 
	
	 
	 
	 

	4
	 
	
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	TOTAL (17)
	 

	(18) SON
	GUARANIES 

	 
	

	PLAZO DE ENTREGA Y/O CUMPLIMIENTO (19)
	LUGAR DE ENTREGA (20)

	FORMA DE PAGO (21)
	
	

	 
	 

	IMPUTACION PRESUPUESTARIA (22)
	 
	

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	
	
	 
	
	 

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	 

	FIRMA DIRECTOR ADMINISTRATIVO (23)
	 
	FIRMA ENCARGADO UOC (24)
	 
	FIRMA ORDENADOR (25)

	IMPUTACION
PRESUPUESTARIA (26)
	 
	AUDITOR INTERNO (28)

	
	FIRMA DEL OFERENTE ADJUDICADO (27)  
	

	
	Fecha:                  /                            / 
	

	1. 





Obs.: Todos los cuadros del presente documento, a los efectos de su validez, deben ser debidamente llenados y firmados, según corresponda. En los casos en que la presente Orden sea utilizada como documento que ordene la entrega de bienes o la ejecución de servicios en un contrato abierto, no será necesaria la firma del Ordenador, en su caso.


[bookmark: _Toc263139225]FORMULARIO Nº 3
Garantía de Anticipo
[Formulario a utilizarse exclusivamente cuando se instrumente por Garantía Bancaria] 

ID No.: _________________
A: _____________________________ [nombre completo de la Convocante]
De acuerdo con lo establecido en el Contrato, en relación con pagos de anticipos, _____________________________________________________ (en lo sucesivo denominado “el Proveedor”) suministrará al Contratante una garantía _________________________, para asegurar el fiel cumplimiento de las obligaciones del Contrato, por la suma de ______________________ _______________________________.
Nosotros los suscritos ________________________________________________________, de ________________________________________, con domicilio legal en _____________________________________ (en lo sucesivo denominado “el Garante”), en cumplimiento de instrucciones recibidas del Proveedor, nos obligamos incondicional e irrevocablemente a garantizar,  en calidad de obligados principales y no como simple fiadores, a pagar al Contratante, contra su primera solicitud y sin derecho a objeción alguna de nuestras partes y sin que el Contratante tenga que presentar primero una reclamación ante el Proveedor, una suma que no excederá de  _____________________________________.
Esta garantía permanecerá válida y en pleno vigor desde la fecha en que el Proveedor reciba el anticipo en virtud del Contrato hasta  el día __________ de _____________ de ________.

Nombre ________________________________
En calidad de____________________________
Firma __________________________________
Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de _____________________________
El día _____________ del mes de __________________________ de____________.



		FORMULARIO Nº 4
[bookmark: _Toc290231671]Garantía de Cumplimiento de Contrato
[Formulario a utilizarse exclusivamente cuando se instrumente por Garantía Bancaria] 
ID No.: [_________________]
A: [	___________________________________________________] [nombre completo de la Convocante]

POR CUANTO [_____________________________________________] (en lo sucesivo denominado “el Proveedor”) se ha obligado, en virtud del Contrato Nº [________________] de fecha [_________________________________] de [____________________] de [_______] a suministrar [______________________________________________] (en lo sucesivo denominado “el Contrato”).
Y POR CUANTO se ha convenido en dicho Contrato que el Proveedor le suministrará una garantía  [____________________] emitida a su favor por un garante de prestigio por la suma ahí establecida con el objeto de garantizar el fiel cumplimiento por parte del Proveedor de todas las obligaciones que le competen en virtud del Contrato.
Y POR CUANTO los suscritos [______________________________________________] de [______________________], con domicilio legal en [________________________________ _________________________________________], (en lo sucesivo denominados “el Garante”), hemos convenido en proporcionar al Proveedor una garantía en beneficio de la Contratante.

DECLARAMOS mediante la presente nuestra calidad de Garantes a nombre del Proveedor y a favor de la Contratante,  por un monto máximo de [_________________________ __________________________________________________ ]y nos obligamos a pagar al Contratante, contra su primera solicitud escrita, en que se afirme que el Proveedor no ha cumplido con alguna obligación establecida en el Contrato, sin argumentaciones ni objeciones, cualquier suma o sumas dentro de los límites de [__________________________], sin necesidad de que la Contratante pruebe o acredite la causa o razones que sustentan la reclamación de la suma o sumas indicadas. 
[bookmark: _Toc290231672]Esta garantía es válida hasta el [_______________] del mes de [________________] de [_____].
Nombre [________________________________]   
En calidad de   [________________________]
Firma [__________________________________]
Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de __________________________________________________________________
El día [__________________] del mes de [__________________________] de [______.]



FORMULARIO Nº 5

DECLARACION JURADA DE DISPONIBILIDAD DE TRANSPORTE


	Quien suscribe, ……………………………………………………………. con Documento de Identidad Nº ……………………………………….., en mi calidad de Propietario/ Representante legal/ Apoderado  de la empresa………………………………………….., con RUC Nº…………....., Declaro bajo fe de juramento que cuento con la cantidad de transporte suficiente para ejecutar el presente contrato, en caso de resultar adjudicado, y que los mismos se encuentran en condiciones  adecuadas para el traslado de ingredientes a cada institución educativa, lugar de elaboración y manipulación de alimentos para el Almuerzo Escolar, dando cumplimiento a lo establecido en la Resolución GMC Nº 80/96.

	

	Firma y Aclaración
	
	

	CI Nº
	
	



























 














FORMULARIO Nº 6

DECLARACION JURADA DE ENTREGA DE UTENSILIOS Y ENSERES


	Quien suscribe, ……………………………………………………………. con Documento de Identidad Nº ……………………………………….., en mi calidad de Propietario/ Representante legal/ Apoderado  de la empresa………………………………………….., con RUC Nº…………....., Declaro bajo fe de juramento de que en caso de resultar adjudicado me/nos comprometo/emos a proveer todos los insumos y enseres necesarios para la elaboración de los alimentos en el local escolar. 

Asimismo, asumo la responsabilidad de mantener en buenas condiciones de uso los equipamientos, enseres y utensilios, realizar el mantenimiento necesario y reemplazar las piezas averiadas, así como de los enseres e insumos que se vean afectados por roturas u otras condiciones que hagan necesarias sacarlas de uso.

Asumo el compromiso de comunicar por medios fehacientes a la Entidad Contratante, de manera inmediata a su surgimiento, cualquier situación que pueda provocar alteración sobre la presente declaración y su correspondiente corrección.



	Firma y Aclaración
	

	CI Nº
	







