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Municipalidad de Santa Rita e
Avda. De Los Pioneros

R.U.C.: 80024078‘2 e/ Adela Speratti
DIRECCION DE GABINETE

DICTAMEN TECNICO.
(Art 40 inc a) Res DNCP N°4401 y Res DNCP N° 453 Art 12)

Lugar y fecha: 16 de Diciembre de 2024

UOC Convocante (*): Municipalidad de Santa Rita

Unidad o area requirente (*): Gabinete Intendencia Municipal
Funcionario o técnico responsable (*): Sefiora Ruth Magali Gaona Meza
Dependencia y cargo que desempefia (*): Directora de Gabinete

REFERENCIA: ADQUISICION DE UTILES DE OFICINA, PAPELES CON CRITERIOS DE
SUSTENTABILIDAD, TINTAS, TONER'S Y CINTAS - AD REFERENDUM EJERCICIO

2025- ID N° 459808.

e Justificacion técnica que respalda la objetividad, imparcialidad, regularidad y la
razonabilidad o proporcionalidad de los requerimientos técnicos solicitados (*).

Justificacion Técnica

Los utiles de oficina, como papel, boligrafos, téner y tintas, son elementos esenciales para
garantizar la continuidad de las operaciones diarias de una institucion publica. Sin estos
suministros, las tareas administrativas y operativas podrian detenerse, lo que podria afectar
la productividad y eficiencia del personal.

En cuanto a las especificaciones técnicas requerida se busca la cumplir con estandares de
calidad de Bienes requeridos para una mayor eficiencia a modo de ejemplo en cuanto a las
tintas se busca asegurar que los documentos impresos sean claros, legibles y profesionales,
cumpliendo con los estandares requeridos, asi como una mayor eficiencia energética en los
dispositivos de impresion, los productos de baja calidad pueden llevar a un mayor consumo
de energia, asi como a un desgaste prematuro de los equipos de impresion, lo que a largo
plazo podria resultar en costos adicionales de mantenimiento y reparacion.

La Adquisicion de los dtiles de oficina en general son elementos esenciales para mantener
la continuidad de las operaciones diarias, articulos como papel, boligrafos, clips, grapas y
otros suministros son necesarios para realizar tareas basicas de administracion,
comunicacion y organizacion en la oficina.

Es decir, con la adquisicion de utiles de oficina en general se justifica técnica y
operativamente para garantizar la continuidad operativa, mejorar la productividad del
personal, mantener la calidad de los documentos, asegurar la eficiencia en la impresion y
copiado, realizar mantenimiento preventivo, Estos elementos son fundamentales para el
funcionamiento eficiente y efectivo de cualquier institucién u organizacion.

Se adj ificacion Técnica Requerida

g ..IU&;!CIFA’.IDAD OF SANTARITA
a7 Buth Gaona

PRirectora de Gabinete

Firma del'técnico o responsable del area reg' uirente (*):

Aclaracign (*): Ruth Gaona
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Especificaciones Técnicas

Lote N° 01 "Adquisicién de utiles de oficina”

" T EETT
item Descripcion
1 Alfiler de metal Alfiler de metal, caja de 50 unidades, push pins
2 Almohadilla de tinta color azul Almohadilla de tinta color azul
3 Almohadilla de tinta color negro Almohadilla de tinta color negro
4 Almohadilla de tinta color rojo Almohadilla de tinta color rojo
5 Almohadilla de tinta color violeta Almohadilla de tinta color violeta
: g Bandeja porta papeles oficio en material acrilico de 2
6 Bandeja organizadora de documentos compartimientos, con bisagras.
; ” Bandeja porta papeles oficio en material acrilico de 3
7 Bandeja organizadora de documentos compartimientos, con bisagras.

Bibliorato lomo ancho plastificado tamafio oficio con el logo de
la Institucién, hecho con material de carton rigido de 1200 gr
forrado con papel en plastificado prolan brilloso, anillos,

8 Bibliorato lomo ancho tamafio oficio herraje archivador de metal plateado reforzado y desmontable
para facil almacenamiento, base incorporada en la contratapa
con remaches, dos rados de metal en la tapa para traba,
esquinero de metal en las bases puntas inferiores.

Bibliorato lomo fino plastificado tamafio oficio impreso con el
logo de la Institucion, hecho con material de carton rigido de
1200 gr forrado con papel en plastificado prolan brilloso,
anillos, herraje archivador de metal plateado reforzado y

9 Bibliorato lomo fino tamafio oficio desmontable para facil almacenamiento, base incorporada en
la contratapa con remaches, dos rados de metal en la tapa
para traba, esquinero de metal en las bases puntas inferiores,
color naranja.
10 Boligrafo comun azul Boligrafo comun azul
11 Boligrafo comun negro Boligrafo comin negro
12 Borrador de goma c/tapa plastica Borrador de goma c/tapa plastica

. Carpetas archivadoras plastificadas colores varios, cartulina
13 Carpeta archivadora plastificada triplex de350 gr con mecanismo de metal distintos colores,
~ disefio con logo de la convocante con multitecto

\ Carpetas archivadoras colgante, cartulina triplex de 350 ar
14 | Carpeta colgante con orejera portanombre | con mecanismo de plastico distintos colores, disefio con logo
de la convocante impreso.

15 Cinta adhesiva p/embalaje Cinta adhesiva p/embalaje

16 Clip Metalico Triangular N° 6 Clip Metalico Triangular N° 6

17 Clip mediano de punta ovalada N° 8 Clip mediano de punta ovalada N° 8

18 Corchete N° 15 Corchete N° 15

19 Contratapa para encuadernacién Contratapa p/ encuadernacién. Tamario Oficio. Color Negro.

) Cinta correctora de 5 mm x 6 metros como minimo. De
20 Corrector a cinta aplicacién en seco, en trazos ininterrumpidos, que permita
sobrescribir en forma inmediata. Cinta blanca

21 Corrector liquido Corrector liquido

Cuaderno universitario tapa blanda c/ , o .
HUNICIRALIBAD D SAJ "weR espiral 50 hoj aF; Cuaderno universitario tapa blanda ¢/ espiral 50 hojas 1 raya
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Cuaderno universitario tapa dura c/espiral

23 100 hojas Cuaderno universitario tapa dura c/espiral 100 hojas 1 raya
24 Cutter mango de plastico 6" Cutter mango de plastico 6"
25 Desgrapadora tamario mediano Desgrapadora tamario mediano
26 Espiral para encuadernacion Espiral plastico transparente Nro. 50
1 - Descripcion del bien: Corchetes para papel N° 08.
27 Bast N°8 2 - Material: En chapa de acero revestido, de punta ovalada
astener 3 - Medida: Diametro de cabeza 12 mm, largo 40 mm.
4 - Presentacion: En caja de 50 unidades como minimo.
. ’ Lamina para plastificar al calor (pouch) medidas 225 x 330 de
28 Lamina para plastificar 175 micrones de grosor cada hoja.
29 Lapiz de papel comun c/borrador Lépiz de papel comuin con borrador
31 Libro de Actas - 100 hojas Libro de Actas - 100 hojas
32 Libro de Actas - 200 hojas Libro de Actas - 200 hojas
33 Libro de Actas - 50 hojas Libro de Actas - 50 hojas
34 Matcador fosfores;:::et: a° pESalycor gl Marcador fosforescente o resaltador punta gruesa
35 | Marcador para papel o cartén punta gruesa Marcador negro para papel o cartén punta gruesa
2 - Caracteristica: Marcador resaltador con punta gruesa.
36 Marcador resall)lit:gg;; Punta gruesa 2 - Color: Tinta fluorescente verde.
3 - Medida: 11 cm de largo como minimo. Punta de 3 a 5 mm.
3 - Caracteristica: Marcador resaltador con punta gruesa.
37 Marcanor resil;‘:;:;; PUIIE Bitesa 2 - Color: Tinta fluorescente naranja.
3 - Medida: 11 cm de largo como minimo. Punta de 3 a 5 mm.
38 Memoria USB 8 GB Memoria USB 8 Gb (Pen Drive)
39 Memoria USB 16 GB Memoria USB 16 Gb (Pen Drive)
40 Memoria USB 32 GB Memoria USB 32 Gb (Pen Drive)
41 Mojadedos Mojadedos
42 Perforadora - 20 hojas como minimo Perforadora - 20 hojas como minimo
43 Perforadora - 30 hojas Perforadora - 30 hojas
44 Perforadora - 70 hojas Perforadora - 70 hojas
45 Plaiichita atriica Plancheta acrilica tamario oficio con
sujetador de metal
46 Plancheta de madera/cartén prensado Plancheta de carton prensado tamafio 34x23x0.4, con
apretador de metal
47 Plasticola grande de 1000m| Pegamento liquido, de facil adherencia y secado rapido.
Presentacion en envase de 1 Lts.
48 Porta Clips Porta Clips
49 Porta lapices mediano Porta lapices mediano
50 Presilladora N° 23/10 - 100 hojas Presilladora N° 23/10 - 100 hojas
1 - Material
51 Presilladora N° 24/6 - 20 hojas o ek i demetal
2 - Tamaiio
Para carga 24/06 a 24/13
52 Regla de metal 30 cm Regla de metal milimetrada de 30 cm
53 Regla plastica 30 cm Regla plastica 30 cm
54 Sacapuntas Sacapuntas
55 Sello automatico Sello automatico personalizado autoentitado 18x47mm como
minimo
Tamario de fecha 3 mm. Ancho aproximado de la fecha: 25
mm. Cuenta con un cuerpo plastico, placa metalica, es ideal
Sello fechador con hora (con mesa de para sellados fuertes y continuos. Cambio de fecha con botén
56 entrada) latergl de traba que presionando la placa se eleva dejando a
la vista las bandas permitiendo un cambio f4cil y limpio de
fecha. La profundidad de la fecha es modificable a través de
dos tornillos laterales de ajuste y desajuste.
) Sello numerador o foliador(Sello foliador de metal S5,5mm,
57 Sello numerador o foliador cuerpo metalico, 8 movimientos diferentes: repeticion (0),
consecutivo (1), duplicado (2), 3,4, 5,6 0 12 repeticiones.)
58 Tapa pléstica transparente tamafio oficio Tapa plastica transparente tamafio oficio
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60 Tijera grande para oficina (Nro. 8") Tijera grande para oficina (Nro. 8")
61 Tinta para sello - 40 ml azul Tinta para sello - 40 ml azul
62 Tinta para sello - 40 ml negro Tinta para sello - 40 ml negro
63 Tinta para sello - 40 ml rojo Tinta para sello - 40 ml rojo
64 Tinta para sello - 40 ml violeta Tinta para sello - 40 ml violeta
65 Cinta adhesiva chico Cinta adhesiva chico
. ; 1 - Caracteristica: Gomitas para atar
66 Gomita para billete 250 gramos 2 - Presentacion: En paquetes de 250 gramos
67 Gomita para billete 500 gramos Gomita para billete 500 gramos
68 Grampa para presilladora 23/10 Grampa para presilladora 23/10
69 Grampa para presilladora 24/6 Grampa para presilladora 24/6
70 Mariposa de metgl tamafio grande (Binder Mariposa de metal tamafio grande
sujeta papel)
71 Mariposa de meta.l tamafio mediano (Binder Mariposa de metal tamafio mediano (Binder sujeta papel)
sujeta papel)
72 Mariposa de me.tal tamario chico (Binder Mariposa de metal tamafio chico
sujeta papel)
73 Calculadora 12 digitos Calculadora 12 digitos
74 Marcador permanente Marcador permanente
Lote N° 02 "Adquisicion de papeles con criterios de caracter de sustentabilidad"
Item Descripcién Especificaciones Técnicas
1 Papel tamario A4 Papel tamario A4
2 Papel tamafio oficio Papel tamafio oficio
2 : Textura lisa, alta resistencia, tamario oficio de 180 gramos-
3 Papel de hilo tamafio oficio color blaneo.
Textura alisada de ambas caras, alta resistencia, colores
4 Cartulina lisa varios — Gramajes: 180g como minimo, presentacién en
pliego. Medidas 70cm x 100 cm
: : De primera calidad, gramaje uniforme, tamafio oficio — color
3 Sobre comercial tamafio oficio blanco, medidas 25,5 cm x 38 cm con solapa de 3,00 cm.
6 Sobre manila oficio Sobre en papel manila con membrete, medidas 25,5 cm x 38
¢cm con solapa de 3,00 cm.
7 Banderita autoadhesiva sefialador Banderita autoadhesiva sefalador
8 Nota de papel autoadhesivo Nota de papel autoadhesivo
9 Block para nota Con_50 hojas blancas, con rayas, t'apa blanda plastifiqada,
anillado, de 11 x 7,5 cm como minimo — colores varios.
Carpetas colgantes con logotipo de la Convocante y fondo de
marca de agua con multi texto del mismo logo en color blanco
10 Carpeta colgante plastica con verde en carton triplex de 350 gramos para mayor
resistencia plastificados prolam alto brillé con mecanismo
(barra para rieles) de metal color blanco y con sefialador.
11 Nota de papel autoadhesivo 7,6 x 7,6 cm Nota de papel autoadhesivo 7,6 x 7,6 cm
N :
12 otas de papel autc:;:ihesnvo dafcoxs Notas de papel autoadhesivo de 4 cm x 5 cm
Papel contac de 4 1 -
13 PRLED T?acnss arzr::tr: - Papel contac de 45 cm x 10 m - Transparente
Lote N° 03"PROVISION DE TINTAS, TONER'S Y CINTAS"
ftem Descripcién
1 Cartictio de s gz'rca)rlmpresora Wik Cartucho de tinta para impresora HP N° 122 Color
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2 Cartucho de tinta pa1r2azimpresora negro N® Cartucho de tinta para impresora negro N° 122 Negro
Cartuchos de Tinta para impresora N° 61 Cartuchos de Tinta para impresora HP Deskjet 2050 N° 61
3
color color
4 Cartuchos de Tinta para impresora N° 61 Cartuchos de Tinta para impresora HP Deskjet 2050 N° 61
negro negro
5 Cartuchos de Tintac;;?;? impresora. N° 864 Cartuchos de Tinta para impresora HP N° 664 color
6 Cartuchos de Tintanz Z';z impresora N° 664 Cartuchos de Tinta para impresora HP N° 664 negro
7 Cartuchos de Tintac%e;cr: impresora N° 667 Cartuchos de Tinta para impresora HP N° 667 color
8 Cartuchos de Tintanr:;rrz impresora N° 667 Cartuchos de Tinta para impresora HP N° 667 negro
9 Cartuchos de tinta T748XXL Black para | CARTUCHOS DE TINTA T748XXL Black PARA IMPRESORA
impresora EPSON WORK FORCE PRO WF-6590
10 Cartuchos de tinta T748XXL Yelow para CARTUCHOS DE TINTA T748XXL YELOW PARA
impresora IMPRESORA EPSON WORK FORCE PRO WF-6590
11 Cartuchos de tinta T748XXL Magenta para CARTUCHOS DE TINTA T748XXL Magenta PARA
impresora IMPRESORA EPSON WORK FORCE PRO WF-6590
12 Cartuchos de tinta T748XXL Cyan para CARTUCHOS DE TINTA T748XXL Cyan PARA IMPRESORA
impresora EPSON WORK FORCE PRO WF-6590
13 Toner para impresora CE285A negro Toner para impresora HP CE285A negro
14 Toner para fotoc:é)gi?gora MSM266NA Toner para fotocopiadora Sharp MSM266NA negro
15 Toner CE505A/05A para impresora, TONER CE505A/05A PARA IMPRESORA HP LASERJET
impresion negro P2055DN IMPRESION NEGRO
16 Tinta para impresora 4 tubos de tinta N° | TINTA PARA IMPRESORA EPSON TINTA CONTINUA L3250
544 Black WIFI 4 TUBOS DE TINTA EPSON N° 544 BLACK
17 Tinta para impresora 4 tubos de tinta N° | TINTA PARA IMPRESORA EPSON TINTA CONTINUA L3250
544 Yelow WIFI 4 TUBOS DE TINTA EPSON N° 544 YELOW
18 Tinta para impresora 4 tubos de tinta N° | TINTA PARA IMPRESORA EPSON TINTA CONTINUA L3250
544 Cyan WIFI 4 TUBOS DE TINTA EPSON N° 544 CYAN
19 Tinta para impresora 4 tubos de tinta N° | TINTA PARA IMPRESORA EPSON TINTA CONTINUA L3250
544 Magenta WIFI 4 TUBOS DE TINTA EPSON N° 544 MAGENTA
g TONER NEGRO TN820 PARA FOTOCOPIADORA
20 | Tonernegro TN820 para Fotocopiadora |\ y TiFUNGION BROTHER DCP-LSG00DN IMPRESION
Multifuncién -Negro NEGRO
21 Toner TN850 para Fotocopiadora TONER TN850 PARA FOTOCOPIADORA MULTIFUNCION
Multifuncién - Negro BROTHER IMPRESION NEGRO
22 Toner 650/TN 620 para Fotocopiadora TONER 650/TN 620 PARA FOTOCOPIADORA
Multifuncién - Negro MULTIFUNCION BROTHER 8080 IMPRESION NEGRO
g TONER MP 1500/1600 PARA FOTOCOPIADORA
23 | ToRgrMP 15001600 para Fotacopladora: | | il miEUNCION RIEOM ATIBIO MP1500 IMPRESION
Multifuncién - Negro
NEGRO
24 Cinta para impresora matricial LQ-590 Il CINTA PARA IMPRESORA MATRICIAL EPSON LQ590 ||
25 Cinta para impresora matricial FX 890 CINTA PARA IMPRESORA MATRICIAL EPSON FX 890
26 Cinta para impresora matricial LX350 CINTA PARA IMPRESORA MATRICIAL EPSON LX350
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